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   ПОЛОЖЕНИЕ 
о правилах приема, порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся автономной некоммерческой организации 
«Центр дополнительного образования « Возрождение» города Козельска
 в новой редакции 
I. Общие положения 
1.1.Положение о правилах приема, порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся автономной некоммерческой организации «Центр дополнительного образования «Возрождение» (далее - Положение) разработаны в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 г. № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей СанПиН 2.4.4.3172-14, на основании Устава автономной некоммерческой организации «Центр дополнительного образования «Возрождение» (далее - Организация). 
1.2.Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся в Организации и обязательны для исполнения всеми участниками образовательного процесса Центра.
 1.3. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих соблюдение прав детей на получение дополнительного образования, координации деятельности администрации Центра, педагогических работников и родителей (законных представителей), детей, достигших возраста 14 лет, по приему, переводу, отчислению и восстановлению обучающихся.
 1.4. Положение вступает в силу с момента его утверждения директором Организации и действует без ограничения срока (до внесения в него изменений или принятия нового Положения). 
2. Цель и задачи 
2.1.Целью Положения является создание условий, обеспечивающих соблюдение прав ребенка на получение дополнительного образования. 
2.2.Задачи:
 2.2.1.Скоординировать деятельность семьи и Организации при приеме, переводе, отчислении и восстановлении обучающихся в Центре. 
2.2.2.Определить алгоритм действия директора, заместителея директора, педагогов дополнительного образования, родителей (законных представителей), детей, достигших возраста 14 лет, при приеме переводе, отчислении и восстановлении обучающихся в Организации.
 3. Порядок приема обучающихся 
3.1. В Центр принимаются дети в возрасте от 6до 18 лет на основе свободного выбора направлений обучения (кружков, студий, дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ) в соответствии с их способностями, интересами.
 3.2. Возраст обучающихся, занимающихся в объединениях (кружках, студиях) различной направленности Организации, определяется дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами, по которым осуществляется обучение. 
3.3. Прием в Организацию производится согласно заявлению о приеме в Центр обучающихся, достигших возраста 14 лет, или родителей (законных представителей) обучающихся в приёмную комиссию.
 3.4. Одновременно с заявлением о приеме в Центр, родитель (законный представитель) обучающегося, обучающийся, достигший возраста 14 лет, дают согласие на обработку персональных данных обучающегося, его родителей (законных представителей).
 3.5. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов производится на основании заявления обучающегося, достигшего 14 лет, или родителей (законных представителей)несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы реабилитации.
 3.6. Приём обучающихся в Центр «Возрождение» оформляется протоколом приёмной комиссии и утверждается приказом директора.
3.7.Организация  назначает приказом директора состав приёмной комиссии. 
3.8. Количество обучающихся в учебной группе объединения (кружка, студии) не должно превышать 12 обучающихся и быть менее 8 человек. 
3.9. Каждый обучающийся имеет право быть принятым в нескольких объединений (кружков, студий).
 3.10. В приеме в Организацию может быть отказано в следующих случаях:                                        − возрастное несоответствие избранного объединения (кружка, студии);                                           − полной укомплектованности избранного объединения (кружка, студии);                                         
 3.11. При приёме обучающихся Организация обязано ознакомить обучающихся и родителей (законных представителей)с Уставом Центра «Возрождение», Положением о правилах приема, порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся Центра «Возрождение», Положением о режиме занятий обучающихся, Правилами внутреннего распорядка обучающихся, образовательной программой Организации, реализуемыми дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами (рабочими программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в Центре. 
3.12. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями администрации Центра в порядке, установленном локальными актами Организации (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 
4. Порядок и основания перевода обучающихся 
4.1. Обучающиеся, полностью освоившие программу предыдущего года обучения, переводятся на следующий учебный год без представления заявления на основании итогов промежуточной аттестации и приказа директора Организации. 
4.2. В случае расформирования учебной группы кружка, студии в течение учебного года по объективным причинам (длительная болезнь педагога, увольнение педагога, расформирование учебной группы в виду несоответствия количества обучающихся требуемым нормативам и т.д.) обучающемуся предоставляется право перевода в другие детские объединения (кружки, студии) Центра при наличии свободных мест в учебных группах.
 4.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, имеет право на перевод в другую группу, другое объединение Организации при наличии мест. 
4.4. Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение (кружок, студию) Центра осуществляется при наличии заявления от родителя (законного представителя) обучающегося, заявления обучающегося, достигшего возраста 14 лет, на основании которого издается приказ директора Центра о переводе.
 4.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями администрации Центра в порядке, установленном локальными актами Центра (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 
5. Порядок и основания отчисления обучающихся
 5.1. Основанием для отчисления обучающегося является:                                                                       − выраженное волеизъявление обучающегося (при наличии заявления от обучающегося и (или) родителя (законного представителя);                                                                                                 − окончание полного курса освоения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы;                                                                                                                  − наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего продолжения обучения в Организации;                                                                                             − нарушение Правил внутреннего распорядка Организации;                                                                                 - по решению Организации за неоднократное совершение дисциплинарных проступков (неисполнение или нарушение Устава Центра, Правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности). Применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, как меры дисциплинарного взыскания, допускается по отношению к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания (замечание, выговор) и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в Организации оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Организации, а также нормальное функционирование Организации. Решение об отчислении обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, принимается Организацией с учетом мнения его родителей (законных представителей). Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания (в том числе отчисление) и их применение к обучающемуся;                                                             - по обстоятельствам, независящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) и Организации, в том числе в случаях ликвидации Организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности.                                             
5.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является письменное заявление родителей (законных представителей) установленной формы (Приложение №1 к настоящим Правилам) и (или) приказ директора об отчислении обучающегося или приказ о завершении обучающимися обучения в связи с прохождением программы обучения. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании, Уставом и локальными нормативными актами Организации, прекращаются с момента его отчисления.
 5.3. Отчисление обучающихся может осуществляться в любое время в течение учебного года и оформляется педагогом отметкой о выбытии в журнале учёта работы объединения 
5.4. Лицам, освоившим часть дополнительной общеразвивающей программы и (или) отчисленным из Организации, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, установленному Организацией (Приложение №2 к настоящим Правилам). 
5.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из учебной группы, решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями администрации Центра в порядке, установленном локальными актами Организации (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 
6. Порядок и основания восстановления обучающихся
6.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из Организации, имеют право на восстановление при наличии мест после личного собеседования и на основании личного заявления (обучающиеся, достигшие возраста 14 лет) или заявления родителей (законных представителей) обучающихся. 
6.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка Организации, за противоправные действия и неоднократные нарушения Устава Центра, право на восстановление не имеют.
 6.3. Восстановление обучающихся в Организацию оформляется приказом директора на основании результатов собеседования и заявления. 
6.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления обучающегося в Организацию, решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями администрации Центра в порядке, установленном локальными актами организации (Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 
7. Заключительные положения
 7.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 
7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на заседании педагогического совета Организации.

Приложение №1
к ПОЛОЖЕНИЮ о правилах приема, порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся АНО ЦДО «Возрождение»
                                                                                                            Директору АНО ЦДО «Возрождение» 

_________________________________, 
                                                                      ФИО родителя (закон. представителя) в род. п.) 
                                        
                                                                         проживающего(-ей) по адресу:                             
                                                                                         ______________________________ 
                                                                             телефон: _________________ 


ЗАЯВЛЕНИЕ. 

Прошу отчислить моего(-ю) сына (дочь) _____________________________________________ из числа обучающихся кружка   
       Ф.И.О. ребенка                                   ____________________________________________________________________________                                                         наименование кружка (студии)                                   _____________________________________________________ направленности                              (наименование направленности)                                                                                                                     в связи ________________________________________________________________________ 


«____»____________20____г_______________/_________________/                                                        
                                                              (подпись) (расшифровка)








Приложение №2 

к ПОЛОЖЕНИЮ о правилах приема, порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся АНО ЦДО «Возрождение»


СПРАВКА 
Дана __________________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество(последнее -при наличии) обучающегося в р.п.) «____» _______________ _г. р., в том, что он (а) действительно с « ____» _____________ ________ г. по «____» _____________ _______ г. обучался (-ась) в автогомной некоммерческой организации «Центр дополнительного образования «Возрождение» города Козельска по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе ___________________________________________________ (наименование программы) с объемом учебной нагрузки _____ час(-а, -ов) в неделю. 

Справка дана для предъявления по месту требования. 


Директор АНО ЦДО «Возрождение» _________________ /_________________/ М
