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   Положение о режиме занятий обучающихся Автономной некоммерческой организации 
«Центр дополнительного образования « Возрождение» города Козельска 

 I. Общие положения 
1.1. Положение о режиме занятий обучающихся (далее - Положение) Автономной некоммерческой организации  «Центр дополнительного образования « Возрождение» 
 (далее – АНО ЦДО «Возрождение», Центр) разработано на основании следующих документов:
 - Конвенции ООН о правах ребёнка;
- Декларации прав ребёнка; 
- Конституции Российской Федерации; 
- Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ;
- Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 г. № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 
- Санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей СанПиН 2.4.4.3172-14; 
- Устава Центра .
 1.2. Настоящее Положение устанавливает режим занятий обучающихся в АНО ЦДО «Возрождение», упорядочивает образовательный процесс, обеспечивает конституционные права обучающихся на образование и здоровьесбережение. 
1.3. Настоящее Положение утверждается директором и действует без ограничения срока до внесения в него изменений или принятия нового Положения. 
II. Режим занятий обучающихся во время организации образовательного процесса
 2.1. Организация образовательного процесса в Центре регламентируется учебным планом, дополнительными общеразвивающими программами, календарным учебным графиком, расписанием занятий.
 2.2. Организацию образовательного процесса осуществляет администрация Центра и педагогические работники в соответствии с должностными инструкциями.
 2.3. Учебный год в АНО ЦДО «Возрождение» начинается 14 сентября и заканчивается 31 мая.  Комплектование групп заканчивается 10 сентября текущего года. 
2.4. Каникулы для обучающихся Центра устанавливаются в период с 01 июня по 31 августа. 
2.5. В летний период учреждение переходит на летний режим работы. 
2.6. Дополнительные дни отдыха:
 государственные праздники: 1, 2, 3, 4, 5, 6 и 8 января – Рождественские каникулы; 23 февраля – День защитника Отечества; 8 марта – Международный женский день; 1 мая – праздник весны и труда; 9 мая – День Победы; 4 ноября – День народного единства.  
 Двунадесятые праздники: 7 января-Рождество Христово; 19 января-Крещение Господне; 15 февраля-Сретение Господне; 7 апреля-Благовещение Пресвятой Богородицы; Вход Господень в Иерусалим ; Пасха Христова (переходящие праздники);10 июня-Вознесение Господне 20 июня-День Святой Троицы; 19 августа-Преображение Господне; 28 августа-Успение Пресвятой Богородицы; 21 сентября-Рождество Пресвятой Богородицы; 27 сентября-Воздвижение Креста Господня; 4 декабря- Введение во храм Пресвятой Богородицы.
  2.7. Занятия в группах начинаются и заканчиваются по расписанию, могут проводиться в любой день недели, в т.ч. в субботу, в каникулярное время. Расписание занятий составляется в начале учебного года администрацией Центра  по представлению педагогов дополнительного образования с учетом пожеланий родителей (законных представителей), возрастных особенностей детей и подростков и установленных санитарно-гигиенических норм и утверждается директором для создания наиболее благоприятного режима занятий обучающихся. 
2.8. Изменения в расписании занятий обучающихся допускаются по производственной необходимости, в случаях приостановления образовательного процесса в связи с карантином, понижением температуры наружного воздуха и на основании приказа директора Центра.
2.9. Занятия в учреждении начинаются не ранее 9.00 часов утра и заканчиваются не позднее 19.00 часов. 2.10. Единицей измерения учебного времени и основной формой организации образовательного процесса в учреждении является учебное занятие.
 2.11. Продолжительность учебного занятия устанавливается в зависимости от возрастных и психофизиологических особенностей, допустимой нагрузки обучающихся, с учетом санитарных норм и правил: 
- для детей 6 лет 1 академический час равен 30 минутам;
 - для детей 7 лет 1 академический час равен 40 минутам;
 - для детей от 8 до 18 лет 1 академический час равен 45 минутам.
 2.12. Перерыв между академическими часами (учебными занятиями) для отдыха обучающихся и проветривания кабинета равен 10 минутам. 
2.13. В зависимости от содержания и особенностей работы объединения, педагогические работники проводят занятия одновременно со всем составом группы или индивидуально. При этом индивидуальные занятия проводятся с одаренными обучающимися в соответствии с индивидуальными образовательными маршрутами, которые являются приложением к дополнительным общеразвивающим программам и вносятся в расписание занятий.
 2.14. В целях реализации здоровьесберегающего подхода при организации образовательного процесса, во время учебных занятий в обязательном порядке предусмотрены паузы или физкультминутки.
 2.15. Организацию образовательного процесса осуществляют педагогические работники в соответствии с перечнем обязанностей, определенных должностной инструкцией. 
2.16. Педагогическим работникам категорически запрещается вести приём родителей (законных представителей) во время занятий. Встречи с  родителями (законными представителями) обучающихся осуществляются после занятий по предварительной договоренности. 
2.17. Прием родителей (законных представителей) осуществляется директором Центра в установленные часы приема. 
2.18. Категорически запрещается выводить обучающихся из кабинета (в качестве наказания), моральное и физическое воздействие на обучающихся.
 2.19. Категорически запрещается производить замену занятий по договоренности с другими педагогами без разрешения администрации учреждения.
 2.20. Обучающиеся обязаны: 
2.20.1. Знать расписание занятий кружка (студии); 
2.20.2. Приходить в учреждение за 10-15 минут до начала занятий. 
III. Ведение документации
 3.1. Посещение обучающимися учебных занятий фиксируется педагогами дополнительного образования в журналах учета работы объединений в системе дополнительного образования.


